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1. INTRODUGCAO

A Lei Federal n. 2 13.709/2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) é o
documento que reune informagdes importantes sobre a legislagdo brasileira, regulando
as atividades de tratamento de dados pessoais no Brasil.

Considerando a competéncia dos 6rgaos judicidrios no exercicio de sua fungao
regulatdria nas atividades prestadas pelas serventias notariais, a Corregedoria Geral de
Justica do Ceara - CGJCE e a Corregedoria Nacional de Justica - CNJ estabeleceram
medidas a serem adotadas na forma dos Provimentos CGJCE n? 12/2022 e CNJ n®
134/2022.

Estas disposi¢bes colocam o cidaddo na figura de titular dos dados, e impd&e regras
aos setores publico e privado no gerenciamento dos dados pessoais (organizacao, coleta,
tratamento, armazenamento e exclusdo), inclusive nos meios digitais.

Por meio de nossa Politica Interna de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais,
apresentaremos as principais DIRETRIZES, POLfTICAS, PRINCfPIOS, CONCEITOS, NORMAS
e COMPROMISSOS adotados pelo CARTORIO OSSIAN ARARIPE, visando garantir que os
dados pessoais de nossos clientes, colaboradores e prestadores de servigo estejam
protegidos e seguros, em atendimento a legislagao vigente.

2. OBIETIVO

Dar seguranca ao usuario ao fornecer seus dados pessoais e documentagao
necessaria para a prestacao do servigo e feitura do ato solicitado, em atendimento a
finalidade publica e especifica do Cartério, executando as competéncias legais e
cumprindo as atribui¢des do servigo publico notarial, ficando ciente e concordando com
os termos descritos no instrumento.

Como nos enquadramos no conceito de pessoa juridica de direito publico, nos
termos do artigo 23, §42, da Lei n2. 13.709/18, para o tratamento de seus dados pessoais
fica dispensado o prévio consentimento do titular dos dados, nos termos do artigo 79,
incisos Il e Ill, da referida lei.

3. DEFINICOES

3.1. DOS CONCEITOS
Para que esta politica seja bem compreendida, é fundamental esclarecer alguns
conceitos importantes:

a) DADOS PESSOAIS: Dado pessoal é aquele que possibilita a identificacdo, direta
ou indireta, da pessoa natural. S3o exemplos de dados pessoais: nome e sobrenome;
data e local de nascimento; RG; CPF; retrato em fotografia; endereco residencial;
endereco de e-mail; nimero de cartdo bancario; renda; histdrico de pagamentos; dados
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de localizacdo; endereco de protocolo de internet (IP); testemunhos de conexdo
(cookies); e numero de telefone.

b) DADOS PESSOAIS SENSIVEIS: S3o todas as informacdes da pessoa fisica que
venham a identificar suas caracteristicas e que possam causar algum tipo de
discriminacdo, como por exemplo: etnia, religido, estado civil, orientacdo sexual, opinido
publica, material genético e biométrico.

c) TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS: E toda operacéo realizada com algum tipo
de manuseio de dados pessoais, seja edicdo, coleta, arquivamento, transferéncia,
armazenamento, utilizagdo, remocdo e/ou classificacdo destes dados.

d) TITULAR DE DADOS PESSOAIS: Pessoa natural a quem se refere os dados
pessoais que sao objeto de tratamento.

e) CONTROLADOR DE DADOS PESSOAIS: Pessoa fisica ou juridica, de direito publico
ou privado, que administra e toma decisdes sobre o tratamento de dados pessoais.

f) OPERADOR DE DADOS PESSOALIS: Pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou
privado, que realiza o tratamento dos dados pessoais em nome do controlador.

g) ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS: Pessoa fisica ou juridica, indicada pelo
controlador para ser responsavel pela comunicagdo entre o controlador, os titulares dos
dados, os Orgdos Judicirios e a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD.

h) RIPD: Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais é o documento que
contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais e as avaliacGes de
risco as liberdades civis e aos direitos fundamentais, com as necessdrias medidas de
mitigagao.

i) IDP: Inventario de Dados Pessoais é o instrumento que contém os registros e
fluxos de tratamento dos dados com base na consolidacdo do mapeamento e das
decisGes tomadas a respeito de eventuais vulnerabilidades encontradas.

j) FINALIDADE: O que se quer alcancar com o tratamento de dados pessoais.

k) CONSENTIMENTO: Autorizacdo clara e objetiva que o titular dd para tratamento
de seus dados pessoais com finalidade previamente estipulada, bem como com o direito
de revoga-lo.

3.2.  DOS PRINCIPIOS
Sao principios norteadores da Lei Geral de Protec¢ao de Dados e os desta politica:

a) ADEQUACAO: O tratamento dos dados tem que ser compativel com a finalidade
informada ao titular.

b) NECESSIDADE: O tratamento deve ser limitado ao minimo necessario para atingir
a finalidade proposta.

c) LIVRE ACESSO: Os titulares tém o direito de acessar a qualquer tempo as
informacdes referentes ao tratamento que seus dados recebem.
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d) QUALIDADE DOS DADOS: O tratamento dos dados deve manté-los exatos, claros,
relevantes e atualizados, sem discrepancias ou distorcoes.

e) TRANSPARENCIA: O tratamento dos dados deve ser explicado aos titulares de
maneira transparente e acessivel, observado o segredo e confidencialidade necessaria.

f) SEGURANCA: Os dados pessoais devem ser protegidos pelo controlador, para
gue ndo sejam perdidos, alterados, destruidos ou acessados indevidamente.

g) PREVENGAO: Cabe ao controlador tomar medidas para prevenir danos
provenientes do tratamento de dados pessoais.

h) NAO DISCRIMINAGAO: O tratamento de dados pessoais ndo deve ser realizado
com finalidades discriminatdrias, ilicitas ou abusivas.

i) RESPONSABILIZACAO E PRESTACAO DE CONTAS: Demonstrac3o, aos titulares,
das medidas utilizadas para garantir conformidade com a LGPD.

3.3. DO CONTROLADOR DE DADOS PESSOAIS
O Controlador de dados pessoais do Cartdério Ossian Araripe é o Tabelido SAMUEL
VILAR DE ALENCAR ARARIPE, que podera ser contactado pelo endereco eletrénico:
financeiro.ossianararipe@gmail.com.

3.4. DO ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS
O Encarregado de dados pessoais do cartdrio Ossian Araripe é ocolaborador
GILVALTER DA SILVA SALES FILHO, que poderd ser contactada pelo endereco eletronico
dpo@cartorioararipe.com.br.

O Tabelido decidiu terceirizar o exercicio da fun¢cdao de Encarregado de Dados
Pessoais, conforme previsto no art. 41 da LGPD e no art. 10, incisos | e lll, do Provimento
CNJ 134/2022.

3.5. DAS NORMAS RELACIONADAS
Lei n. 2 13.709/2018; Lei n. 2 8.935/1994; Lei n. 26.015/1973; Lei n. 8.560/1992;
Lei n. 9.492/1997; Provimento n. 50/2015; Provimento CNJ 61/2017; Provimento n.
63/2017; Provimento CNJ 73/2018; Provimento CNJ 74/2018; Provimento n. 87/2019;
Provimento CNJ 88/2019; Provimento CNJ 134/2022; Provimento CGICE 20/2021;
Provimento CGJCE 12/2022; Emenda Constitucional n. 45/2004; Resolug¢do n. 67/2009;
e, Resolugdo CD/ANPD n. 2 02/2022.

4. ESPECIFICAGOES

4.1. DAUTILIZAGAO DOS DADOS PESSOAIS
Reconhecemos a relevancia da privacidade e da seguranca dos dados pessoais de
nossos clientes, empregados, fornecedores, prestadores de servicos e demais parceiros,
adquiridos em decorréncia do relacionamento com esta serventia.
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4.2, DAS INFORMAGOES COLETADAS E SEUS TIPOS
Através desta politica, informamos qual a natureza e a finalidade dos dados
pessoais que coletamos, processamos e utilizamos na pratica dos atos demandados
pelos usudrios. Todos os dados solicitados através do atendimento ao cliente sdo
obrigatdrios, e o ndo fornecimento desses dados impossibilita o fornecimento do servico
solicitado.

4.3, DA SEGURANCA PATRIMONIAL E PESSOAL DOS USUARIOS
Para maior seguranga, nossas dependéncias possuem sistema de
videomonitoramento. As imagens coletadas sdao confidenciais, protegidas e
armazenadas por até 30 dias em nosso banco de dados. Quanto ao compartilhamento
destes, somente podera ser feita sob decisdo judicial ou nos termos do art. 49, inciso llI
da LGPD.

4.4. DO PROTOCOLO DOS PEDIDOS DE SERVICOS
Para os atos praticados e lavrados os dados pessoais serdo solicitados no protocolo
de atendimento do servico e inseridos em sistemas de uso interno da serventia,
observando os requisitos legais previstos na legislagdo vigente.

Ao fornecer os dados durante a realizacdo de algum ato, serd dado ciéncia ao
requerente quanto ao tratamento dos seus dados pessoais para efeitos de cadastro,
obrigacdes fiscais e comunicagdes/notificagdes por e-mail ou mensagem em relagdo aos
servicos vinculados. Nesse momento, poderdo ser coletados: nome completo, nimero
do CPF, data de nascimento, endereco completo, telefone, estado civil e profissdo. E,
para promover mais seguranca aos usuarios ao Cartério, a fotografia e a biometria do
cliente serdo coletadas a titulo de confirmacao de presenca no ato.

Informamos ainda, em consonancia ao disposto em nosso Aviso de Privacidade,
disponivel em: www.cartorioossianararipe.com.br, que, n3ao ocorre coleta de

informacgdes durante a navegacdo em nossa pdagina na internet (Website).

A seguir apresentamos os dados pessoais que poderdo ser coletados para cada
situagdo/atividade:
a) SETOR FINANCEIRO E RECURSOS HUMANOS
Nome, nacionalidade, naturalidade, estado civil, filiacdo, data de nascimento, sexo,
profissdo, niumero de identidade, nimero do CPF, nome do cbnjuge, certiddo de
nascimento/casamento/unido estavel, domicilio/residéncia, nome dos dependentes,
numero de telefone, titulo de eleitor, Reservista, PIS, Carteira de Trabalho, CBO,
endereco de e-mail, dados bancarios e fotografia;
b) USUCAPIAO
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Do requerente: Nome completo, nimero de CPF, niumero do RG, endereco
completo, nimero de telefone, estado civil, profissdo, certiddo de nascimento ou
casamento e contrato social, se for o caso.

Do imoével: CertidGes, matriculas, declaragdes, memoriais, plantas e outros
documentos necessarios para a pratica do ato e comprobatdrios de propriedade dos
bem.

c) ATANOTARIAL

Nome completo, nimero de CPF; enderego completo, nimero de telefone, estado
civil, profissdao e demais documentos comprobatdrios indispensaveis para a pratica do
ato.

d) AUTENTICAGOES
N3o ha coleta de dados pessoais para este tipo de servico, exceto para emissdo de
nota fiscal: Nome completo, nimero do CPF, endereco eletrénico e nimero do telefone.
e) CERTIDOES DE PROTESTO
Nome completo ou razado social, nUmero de CPF ou CNPJ.
f) CONSULTA DE TiTULOS

Nome completo ou razdo social, nimero de CPF ou CNPJ. Trata-se de servico
apenas consultivo.

g) DIVORCIO, CONVERSAO DE SEPARACAO E DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL

Nome completo, nimero de CPF, niumero do RG, endereco completo dos conjuges,
numero de telefone, estado civil, profissdo, endereco eletrénico, naturalidade, certiddo
de nascimento, e demais documentos comprobatdrios e indispensaveis para a pratica do
ato. Caso os conjuges possuam filhos, a certiddo de nascimento é solicitada.

h) DUT ELETRONICO

Do comprador e do vendedor: Nome completo, nimero do CPF, estado civil,
profissdo, endereco e nimero do telefone.

Do veiculo: Documento Unico de Transferéncia — DUT.

i) EMANCIPAGCAO

Nome completo, nimero do CPF, nimero do RG, estado civil, endereco e nimero
do telefone.

j) INVENTARIO

Nome completo, nimero do CPF, nimero do RG, naturalidade, estado civil,
profissdo, endereco completo das partes, numero do telefone, certiddo de nascimento
ou casamento e demais documentos indispensaveis para a pratica do ato e
comprobatdrios de propriedade de bens.

k) PROCURAGOES PUBLICAS E SUBSTABELECIMENTOS
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Do outorgante: nome completo, nacionalidade, profissdao, nimero de identidade,
numero do CPF, estado civil, nome do conjuge, certiddo de nascimento/casamento,
endereco completo, fotografia e biometria.

Do outorgado: nome, enderego completo, numero do CPF, profissao, estado civil,
profissdo, telefone, enderec¢o de e-mail, fotografia e biometria.

I) PROTESTO DE TiTULOS

Do credor: Nome completo, nimero de telefone e enderego completo.

Do devedor: Nome completo, endere¢o completo, nimero do CPF e informagdes
do titulo/divida.

m) TESTAMENTO PUBLICO

Nome completo, nacionalidade, profissdo, estado civil, nimero de identidade,
numero do CPF, certiddo de casamento ou unido estavel, endereco completo, fotografia,
biometria e outros documentos indispensaveis para a pratica do ato.

n) UNIAO ESTAVEL

Nome completo, nacionalidade, profissdo, estado civil, nUmero de identidade,
numero do CPF, certiddo de casamento (no caso de alteracdo de nome), endereco
completo, fotografia e biometria.

o) CERTIDOES DE ATOS NOTARIAIS

Nome completo, nimero de identidade, nimero do CPF, nimero de telefone,
endereco eletrénico, fotografia e biometria.

p) ABERTURA DE CARTAO DE AUTOGRAFO OU RECONHECIMENTO DE FIRMA

Nome completo, nacionalidade, profissdo, estado civil, nimero de identidade,
numero do CPF, certiddo de casamento (no caso de alteracdo de nome), endereco
completo, fotografia e biometria.

q) APOSTILAMENTO

Nome completo, data de nascimento, nimero do CPF, endereco eletronico,
numero do telefone e endereco completo.

r) ESCRITURAS PUBLICAS (COMPRA E VENDA, DOAGAO, DECLARATORIA E
OUTRAS)

Nome completo, numero da identidade e CPF, com cdpias autenticadas; certidao
de casamento, caso a carteira de identidade ndo esteja atualizada; e outros documentos
necessarios a pratica do ato. Nos casos que constarem dados pessoais sensiveis de
menores de 18 anos, a solicitacdo realizada por um dos pais ou pelo responsavel legal,
dispensarad a necessidade de consentimento especifico nos termos do art. 30 do
Provimento CNJ n.2 134/2022.
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4.5, DO COMPARTILHAMENTO DE INFORMAC()ES COM AS CENTRAIS
ELETRONICAS
O compartilhamento de dados pessoais com as Centrais de Servicos Eletrénicos
Compartilhados é decorrente de previsao legal, bem como pressupde ato normativo do
6rgao regulador ou forca de lei, convénio ou outro instrumento formal com objeto
compativel com as atribui¢cGes e competéncias legais da atividade. Seguem as centrais
eletronicas que o Cartério Ossian Araripe compartilha seus dados:

a) CENPROT - Central Nacional de Protestos;

b) CENSEC —Sistema do Colégio Notarial do Brasil;

c¢) CRA-—Central de Remessa de Arquivo;

d) DETRAN —Departamento Estadual de Transito;

e) |EPTB - Instituto de Estudo de Protesto de Titulos do Cear3;
f) SERASA —Sistema de Protec¢do ao Crédito; e

g) TICE—Tribunal de Justica do Ceara.

4.6. DAPRIVACIDADE AO USUARIO
Esta serventia emprega todos os esfor¢os para manter a integridade e a
confidencialidade das informagdes que |he sdo fornecidos. Os dados coletados e
armazenados pelo Cartdrio Ossian Araripe tém como finalidade o exercicio de atividades
notariais de sua competéncia.

Os dados pessoais armazenados em nossos bancos de dados estdo protegidos por
sistemas de seguranca conforme estabelecido na nossa Politica de Seguranca da
Informacgdo — PSI.

O acesso as informagdes e dados pessoais coletados é restrito aos colaboradores
do Cartdrio Ossian Araripe e aos terceiros devidamente autorizados. Dessa forma, todos
os colaboradores da nossa serventia e os terceirizados assinaram o Termo de
Confidencialidade e Sigilo em relacao ao tratamento de dados pessoais. Empregados
e/ou pessoas autorizadas que se utilizarem indevidamente dessas informacdes, ferindo
esta politica, estardo sujeitos as penalidades previstas, sem exclusdo das demais
medidas legais, sendo exigido de todos os colaboradores conformidade com a LGPD,
como prevé o inciso VIl do art. 62 do Provimento CNJ n. ¢ 134/2022.

Registra-se que os titulares de dados tém o direito de acesso aos seus dados
pessoais, e as solicitacdes deverdo ser feita a esta serventia, nos termos do art. 20 da
LGPD, ressalvado o disposto no art. 16 da Lei 6.015/73, a saber:

a) Confirmacgdo da existéncia de tratamento de dados pessoais;
b) Acesso ou correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
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c) Revogacdo e/ou modificacdo dos consentimentos, quando possivel e que ndo
esteja ainda vinculado a algum ato executado no Cartério;

d) Anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos
ou tratados em desconformidade com o disposto na Lei n.2 13.709/2018;

e) Solicitagdao de informagdes sobre o compartilhamento de seus dados pessoais;

f) Solicitagdo da revisdo de decisdes tomadas unicamente com base em
tratamento automatizado de dados pessoais que afetem seus interesses, incluidas as
decisdes destinadas a definir o seu perfil pessoal, profissional, de consumo e de crédito
ou os aspectos de sua personalidade; e

g) Os usuarios, a qualguer momento, podem permitir ou negar os cookies que
nado sdo necessarios para o funcionamento do site.

A fim de exercer seus direitos como titulares de dados pessoais, é necessario o
titular entrar em contato com o Encarregado de Protecdo de Dados (DPO) por meio do
endereco eletronico: dpo@cartoriorararipe.com.br.

O Encarregado de Dados fara o primeiro contato em até 2 (dois) dias Uteis apds o
recebimento da solicitacdo, a qual devera ser atendida em até 15 (quinze) dias Uteis, seja
por meio eletronico (e-mail) ou fisico.

Todas as solicitacdes serdo recebidas sem custos adicionais e passardo por uma
avaliagdo prévia da identidade do solicitante e da viabilidade de atendimento, com o
objetivo de cumprir eventuais obrigacdes que possam impedir a completa satisfacdo das
requisigoes.

4.7. DA MINIMIZACAO DE DADOS
Os dados coletados por esta serventia sdao adequados, pertinentes e limitados ao
que é necessario, relativamente as finalidades para as quais sdo armazenadas, conforme
previsao legal.

4.8. DARETENCAO E EXCLUSAO DOS SEUS DADOS PESSOAIS
O Cartério Ossian Araripe trata os dados pessoais com alto nivel de protecdo,
garantindo a privacidade, retencao, armazenamento e eliminacdo de acordo com o
Provimento CNJ n2 50/2015, no que tange a Tabela de Temporalidade.

De acordo com a lei, serdo mantidos alguns ou todos os seus dados pessoais por
periodos adicionais para: cumprir obrigacdes legais ou regulatérias; no exercicio regular
de nossas atividades; em caso de ac¢Ges judiciais; para fins de auditoria de diversas
naturezas; ou outros prazos estabelecidos e fundamentados que justifiguem essa
retencdo. Sempre que necessario, os documentos fisicos armazenados serao
digitalizados e armazenados em uma sala especifica com controle de acesso.
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4.9. DASEGURANCA DOS DADOS
Para a seguranca dos dados sdao adotadas as melhores e mais atuais técnicas de
protecao contra acessos nao autorizados ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, inclusive através de processos e mecanismos necessarios a seguranca. Todos
os dados fisicos sao guardados no arquivo da serventia, localizada em nosso préprio
endereco com controle de acesso, pelo prazo definido na Tabela de Temporalidade de
Documentos. Por fim, reforcamos o nosso compromisso de continuar com a
implementacdao de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger seus dados
pessoais contra acessos ndo autorizados e de situacOes acidentais ou ilicitas, de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou difusdo, conforme previsto no art. 46, §§
12 e 22 da LGPD e no Prov. CNJ n. 2 74/2018.

4.10. DA VIOLAGAO DE DADOS PESSOAIS

No caso de violacdo de dados pessoais ao ser identificado o incidente o
Controlador e o Encarregado de Dados avaliardo os riscos para os direitos e liberdades
das pessoas. Em seguida, promoverdo medidas de mitigacdo, informardo a violacdo as
autoridades competentes (Juiz Corregedor Permanente da Comarca de Fortaleza, a
Corregedoria Geral de Justica do Ceard) e dardo ciéncia ao titular de dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) no prazo de 48h contados a partir do
seu conhecimento.

4.11. DO ACESSO AOS DADOS
O Cartério Ossian Araripe possui nas suas dependéncias controle interno acerca
do acesso aos dados. Todos os procedimentos executados por nossos colaboradores sdao
documentados, e estes recebem periodicamente treinamentos técnicos e
comportamentais a fim de fomentar o correto uso de todas as ferramentas colocadas a
sua disposicao para execugao das atividades notariais.

4.12. DO TREINAMENTO
O treinamento para implementacdo da cultura de privacidade e protecao de dados
pessoais sdo mantidos periodicamente por esta serventia, inclusive com a capacitacao
de novos colaboradores, processos e procedimentos, sendo mantidos os comprovantes
de participacdao em cursos, conferéncias e semindrios ou qualquer treinamento com a
indicacdo do conteudo e orientagdes transmitidas.

4.13. DO RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS —RIPD
O Encarregado de Dados deverd elaborar, manter e cumprir o Relatério de
Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD), conforme a necessidade de cada
atividade, identificado possiveis tratamentos que possam gerar risco a garantia dos
principios gerais de protecdo de dados pessoais previstos na LGPD e as liberdades civis
e aos direitos fundamentais do titular de dados.
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4.14. DO INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS — IDP
O mapeamento de dados consiste na atividade de identificar o banco de dados da
serventia, os dados pessoais objeto de tratamento e o seu ciclo de vida, incluindo todas
as operacdes de tratamento a que estdo sujeitos. O Inventario de Dados Pessoais — IDP
do Cartério Ossian Araripe é mantido em meio digital, armazenado no banco de dados,
contendo os registros e fluxos de tratamento dos dados com base na consolidacdo do
mapeamento e das decisdes tomadas a respeito de eventuais vulnerabilidades
encontradas, como estabelece o art. 72 do Provimento CNJ 134/2022.

5. CONSIDERAGOES FINAIS

E missdo do Cartério Ossian Araripe desenvolver politicas que promovam a
efetividade e a unidade da serventia extrajudicial ao Poder Judicidrio e seus usuarios, na
busca por valores de justica e de paz social. Manter a privacidade e estabelecer uma
estrutura de governanga que garanta a protegao de dados pessoais, ndo representa um
obstaculo a inovacao, pelo contrario, oferece vantagens e oportunidades a sociedade.

6. PRAZO E ALTERABILIDADE

Reserva-se a Serventia o direito de alterar esta Politica para refletir avancos
tecnoldgicos, mudancas na legislagdo ou normas regulatérias, sem prejuizo as garantias
dos usuarios.

A Politica esta disponivel para consulta a qualquer momento e é valida a partir da
data de publicacao.

Fortaleza/CE, 13 de dezembro de
2023.

SAMUEL VILAR DE Assinado de forma digital por
SAMUEL VILAR DE ALENCAR
ALENCAR ARARIPE:11621664104

ARARIPE:11621664104 Dados: 2023.12.13 16:48:28 -03'00'
Samuel Vilar de Alencar Araripe
Controlador
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